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      REPUBLIKA HRVATSKA
 PRIMORSKO - GORANSKA ŽUPANIJA
 	    GRAD MALI LOŠINJ
            Jedinstveni upravni odjel
KLASA: 400-01/19-01/01
URBROJ: 2213/01-01-19-5
Mali Lošinj, 18.01.2019. g.


UPUTE ZA POPUNJAVANJE
OBRAZACA ZA PRIJAVU PROGRAMA/PROJEKATA RADI UVRŠTENJA U PROGRAM JAVNIH POTREBA U DRUŠTVENIM DJELATNOSTIMA GRADA MALOG LOŠINJA U 2019. GODINI



Obrasci za prijavu:

1. obrazac za prijavu programa/projekta sastoji se od 3 (tri) dijela:

I	opći podaci o predlagatelju prijave
II	podaci o programu/projektu
III	financijski plan programa/projekta

2. obrazac izjave o nepostojanju dvostrukog financiranja;
3. obrazac izjave o partnerstvu (ako je primjenjivo);
4. obrazac životopisa voditelja;
5. obrazac izjave voditelja programa/aktivnosti;
6. obrazac izjave o nekažnjavanju;
7. obrazac izjave o točnosti i istinitosti podataka;
8. obrazac za provjeru ispunjavanja propisanih (formalnih) uvjeta javnog poziva/natječaja (ispunjava Povjerenstvo za provjeru formalnih uvjeta i ocjenjivanje);
9. obrazac za ocjenu kvalitete programa/projekta (ispunjava Povjerenstvo za provjeru formalnih uvjeta i ocjenjivanje);
10. obrazac opisnog izvještaja;
11. obrazac financijskog izvještaja.


Prilozi: dostaviti dokaz da je prijavitelj upisan u Registar udruga (preslika iz nadležnog registra), dokaz da je prijavitelj upisan u Registar neprofitnih organizacija odnosno drugi odgovarajući registar (preslika iz Registra neprofitnih organizacija) te uvjerenje nadležnog suda (ne starije od šest mjeseci) da se ne vodi kazneni postupak protiv voditelja programa/projekta.
Svi obvezni obrasci trebaju biti potpisani i ovjereni.


Za valjanu prijavu potrebno je U CIJELOSTI POPUNITI SVE OBRASCE  te potpisano i pečatirano sa popratnom dokumentacijom dostaviti poštom ili predati neposredno u pisarnicu Grada Malog Lošinja.

Grad Mali Lošinj 
Jedinstveni upravni odjel
51550 Mali Lošinj
Riva lošinjskih kapetana 7
(PRIJAVA PROGRAMA ZA 2019. GODINU)



Obrasci se ispunjavaju u digitalnom obliku (na računalu) te dostavljaju, osim u papirnatom obliku na adresu Grada  i  na e-mail adresu osobe za kontakt (Kristina Žuškin Tokić, mag. soc. rada)  kristina.zuskin.tokic@mali-losinj.hr (051/231-056, int: 123). Programi koji se odnose na djelatnosti sporta ispunjenu prijavnicu, osim u pisanoj formi dostavljaju na gore navedenu e - mail adresu te na e – mail adresu Zajednice sportova Grada Malog Lošinja: darinmagazin@gmail.com.

Potrebno je odgovoriti na sva pitanja iz obrasca.

U pojedine dijelove obrasca potrebno je upisati kako slijedi:

I. OPĆI PODACI

Ovaj dio obrasca potrebno je jasno popuniti radi identifikacije predlagatelja, ažuriranja podataka i daljnje komunikacije s gore navedenom osobom za kontakt.

II. PODACI O PROGRAMU/PROJEKTU

Područje na koje se program/projekt odnosi upućuje na povezanost prijedloga programa/projekta sa točkom I. Poziva za prijavu. Program/projekt se može prijaviti samo za jedno od navedenih područja.
Naziv programa/projekta treba biti kratak, sadržajan i po mogućnosti upućivati na ključni rezultat programa/projekta ili ključnu aktivnost istog.
Ukoliko se prijavljuje novi program/projekt treba upisati i “novi program/projekt”.
Trajanje programa/projekta: navesti predviđeni početak i završetak provođenja programa/projekta.
Gdje će se program/projekt provoditi: potrebno je navesti teritorij i mjesta na kojima će se program/projekt odvijati.
Ukupan iznos potreban za provedbu programa/projekta: Potrebno je navesti ukupan iznos potrebnih sredstava te naznačiti glavne izvore financiranja.
Osobe odgovorne za provedbu programa/projekta:
navesti podatke o voditelju/ici programa/projekta i izvoditeljima programa/projekta te uz njihovo ime upisati osnovne informacije o njihovoj ulozi u programu/projektu i stručnim iskustvima relevantnim za uspješno izvršavanje planiranih zadataka.
Ciljevi i učinci programa/projekta: potrebno je imenovati ciljeve.
Često je jedan cilj glavni i on se razrađuje na nekoliko pojedinačnih ciljeva. Glavni cilj odnosi se na bit problema, a pojedinačni ciljevi na korist za krajnje korisnike ili ciljanu skupinu.
Rezultati (učinci) programa/projekta: trebaju opisivati usluge ili proizvode ili promjene u zajednici koje će se osigurati planiranim korisnicima. Rezultati trebaju biti detaljniji od glavnog cilja i pojedinačnih ciljeva i po mogućnosti mjerljivi pomoću objektivnih indikatora.
Aktivnosti u provedbi programa/projekta: treba navesti/opisati od kojih aktivnosti se sastoji program/projekt, tko su  nositelji/izvoditelji aktivnosti te koliko se procjenjuje vremensko trajanje pojedine aktivnosti.
Korisnici programa/projekta: potrebno je opisati korisnika - ciljanu skupinu korisnika po dobi i spolu, na direktne korisnike (oni koji su uključeni odnosno neposredno obuhvaćeni provedbom programa/projekta) i indirektne korisnike (oni koji će posredno imati neke koristi ali neće biti direktno obuhvaćeni provedbom samog programa/projekta). Obuhvat korisnika -  obrazložiti kako će se korisnici obavještavati o programu/projektu i uključenju u njega. 
Partneri i suradnici na programu/projektu: Ukoliko se program/projekt provodi u partnerstvu potrebno je navesti ime partnerske i suradničke organizacije, podatke za kontakt te opis aktivnosti koju će partner provoditi.
Praćenje i vrednovanje programa/projekta-evaluacija. Potrebno je obrazložiti na koji način će se pratiti tijek programa/projekt i ostvarivanje pojedinih rezultata kao i kako će se to objaviti. 

	III.  FINANCIJSKI PLAN PROGRAM/PROJEKTA

· svaka stavka financijskog plana mora biti direktno ili indirektno povezana s određenom aktivnosti programa/projekta
· financijski plan mora biti usmjeren na provedbu programa/projekta, a ne na troškove poslovanja podnositelja
· svi iznosi u financijskom planu izražavaju se u kunama
· planirani prihodi se unose prema vrsti prihoda 
· planirani rashodi se unose prema vrsti rashoda. 

U stupac brutto plaće unosi se iznos za plaće i naknade voditelj/ice ili izvoditelj/ice određene aktivnosti.  U stupce intelektualne i osobne usluge - unose se brutto iznosi suradnika/ice ili administrativnih, računovodstvenih, pomoćnih ili tehničkih poslova.
	

	Uz popunjeni Obrazac za prijavu te drugu navedenu potrebnu dokumentaciju, prijavi je potrebno priložiti slijedeće:

· analizu poslovanja i izvršenja programa za 2018. godinu s kratkim izvještajem o prihodima i vrstama rashoda/izdatka i obrazloženjem stavaka,
· druge dokumente/materijale koji potkrepljuju dosadašnje aktivnosti i prijavljeni program/projekt (npr. partnerstvo s drugim subjektima na provedbi programa/projekta i sl.). 

PROČELNIK
	Miroslav Čović, mag.iur.


DOSTAVITI:
1. Oglasna ploča
2. Pismohrana


image1.png




