&

_f\ﬁ'a osnovu Clanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,Narodne novine" broj 120/16)

i clanka 32. Statut_a Grada Malog Losinja ("Sluzbene novine Primorsko-goranske zupanije”
broj 26/09, 32/09 i 10/13), Gradsko vijece Grada Malog Losinja na sjednici 21. oZujka 2017,
godine donijelo je

PRAVILNIK

o provedbi postupaka jednostavne nabave

I. OPCA ODREDBA

Clanak 1.
Ovim se Pravilnikom ureduju postupci, pravila i uvjeti za nabavu robe i usluga u
upravnim tijelima Grada Malog Losinja (u daljnjem tekstu: Grad) ¢ija je procijenjena
vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od 200.000,00 kuna te nabavu
radova Cija je procijenjena vrijednost bez poreza na dodanu vrijednost (PDV) manja od
500.000,00 kuna (u dalinjem tekstu: jednostavna nabava), na koju se ne primjenjuje Zakon
0 javnoj nabavi.

Il. NACELA JAVNE NABAVE

Clanak 2.

U provedbi postupaka nabave iz ovoga Pravilnika, Grad ie obvezan poticati trzisno
nadmetanje gdje god je to mogude, osigurati jednak tretman svim gospodarskim
subjektima koji sudjeluju u postupku nabave te transparentnost postupaka.

Grad je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Praviinika na nacin koji omogucava
ucinkovitu nabavu te ekonomiéno i svrhovito trosenje proradunskih sredstava.

O sukobu interesa na odgovarajuci se nadin primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Ill. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI DO 20.000,00 KUNA

Clanak 3.
Nabava roba, radova i usluga procijenjene vrijednosti do 20.000,00 kuna bez PDV-a
nabavija se putem narudzbenice.
Prije potpisivanja narudzbenice za nabavu navedenu u stavku 1. ovog &lanka provodi se
postupak u kojem odgovorna osoba Upravnog odjela grada nakon uoéene potrebe za
odredenom robom, radovima i uslugama gradonacelniku dostavlia osobno potpisani
obrazac-zahtjevnicu za nabavom ( NA obrazac) uz koju prilaZze ponudu/e, predracun/e i sl.
iz kojih se moze utvrditi predmet nabave, ponuditelj i cijena (dalje: ponuda). Nabavu
odobrava gradonadelnik supotpisom obrasca-zahtjevnice koja se zajedno s ponudom
dostavlja na dalinje popunjavanje narudZbenice.,
Obrazac zahtjevnice iz stavka 2. ovog ¢lanka Pravilnika sastavni je dio ovog
Pravilnika (Prilog 1).



IV. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI OD 20.000,00 KUNA DO 100.000,00
KUNA

Clanak 4.

Robe, radovi i usluge u vrijednosti od 20.000,00 kuna do 100.000,00 kuna bez PDV-a
nabavijaju se putem skloplienog ugovora koji potpisuje gradonadelnik,
Prije potpisivanja ugovora za nabavu navedenu u stavku 1. ovog ¢lanka provodi se
postupak u kojem odgovorna osoba Upravnog odjela grada nakon uoéene potrebe za
odredenom robom, radovima i uslugama gradonaceiniku dostavija osobno potpisani
obrazac- zahtjevnicu za nabavom ( JN 1 obrazac).
Nabavu odobrava gradonaéelnik supotpisom obrasca-zahtjevnice ( JN 1 obrazac).
Za jednostavne nabave vrijednosti od 20.000,00 kuna do100.000,00 kuna bez PDV-a u
pravilu je dovoljna samo jedna ponuda koja se prilaze, a po potrebi moguce je zatraziti |
viSe ponuda.
Po gradonaéelnikovom potpisu ugovora odgovorna osoba Upravnog odjela grada koji je
podnio zahtjev za nabavom dostavlja isti ponuditelju, te dogovara i nadzire izvréenje
skloplienog ugovora.
Obrazac zahtjevnice iz stavka 2. ovog &lanka Pravilnika sastavni je dio ovog
Pravilnika (Prilog 2).

V. NABAVA PROCIJENJENE VRIJEDNOSTI VECE OD 100.000,00 KUNA

Clanak 5.
Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od
100.000,00 kuna bez PDV-a provodi Povjerenstvo za provodenje postupaka jednostavne
nabave koje se sastoji od 3 élana, a imenuje ih gradonadeinik svojom odlukom iz reda
gradskih sluZbenika na vrijeme trajanja od jedne godine.
Postupak se pokreée na nacin da odgovorna osoba Upravnog odjela grada nakon uodene
potrebe za odredenom robom, radovima i uslugama gradonadelniku dostavlja osobno
potpisani obrazac-zahtjevnicu za nabavom ( JN 2 obrazac).
Obrazac zahtjevnice iz stavka 2. ovog ¢lanka Pravilnika sastavni je dio ovog
Pravilnika (Prilog 3).

Clanak 6.
Roba, radovi i usluge procijenjene vrijednosti vece od 100.000,00 kuna bez PDV-a
nabavljaju se objavom javnog Poziva na dostavu ponuda na internet stranici Grada i
njegovom dostavom na e-mail adrese od najmanje 3 (tri) gospodarska subjekta po
viastitom izboru koja se u okviru svoje djelatnosti bave predmetom nabave.

Poziv na dostavu ponude pripremaju clanovi Povjerenstva, a prije njegove objave u
ime narucitelja (grada) odgovorna osoba Upravnog odjela grada koji pokrece postupak
daje suglasnost svojim potpisom na isti.

Clanak 7.
Poziv na dostavu ponuda iz &lanka 6. ovog Pravilnika mora sadrzavati minimalno
sljiedece:
- podatke o naruditelju,
- opis predmeta nabave (u pravilu s trogkovnikom),



- uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se trazi),

- kriterij za odabir ponude,

- nacin i rok dostavljanja ponuda,

- nacin otvaranja ponuda (javno ili bez prisustva javnosti)

- ostalo (prema potrebi pojedinog postupka).

Narqéitgij moze u Pozivu na dostavu ponuda ovisno o sloZzenosti predmeta nabave |
praciienjenoj vrijednosti nabave, odrediti osnove za iskljuenije i kriterije za odabir (uvjete
sposobnosti) gospodarskih subjekata, te traziti jamstva primjenjujuci na odgovarajuci nagin
odredbe vazeceg Zakona o javnoj nabavi.

Kriteriji za odabir ponude u postupcima jednostavne nabave mogu biti najniZa cijena ili
ekonomski najpovoljnija ponuda.

AKko se kao kriterij koristi ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu se
koristiti | drugi kriteriji povezani s predmetom nabave kao $to su: kvaliteta, tehnicke
prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi,
ekonomicnost,rok isporuke ili rok izvréenja, jamstveni rok i drugo.

Rok za dostavu ponuda se odreduje ovisno o sloZenosti predmeta nabave i ne smije

biti krac¢i od 8 dana od dana objave Poziva na dostavu ponude na internet stranici grada.
Za odabir ponude dovoljna je jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim

trazenim uvjetima naruditelja.

Clanak 8.
Ovisno o prirodi predmeta nabave i razini trzisnog natjecanja, Poziv na dostavu
ponuda moze se iznimno uputiti i samo 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:
- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetniéki razlozi, kod zastite isklju€ivih prava i na
temelju iskljucivih prava na temelju posebnih Zakona i dr. propisa,
- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetniékih usiuga, javnobiljeznickih usiuga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga zastite i odrzavanja, usluga vjestaka i dr. kod kojih je uviet
da ponuditelj posjeduje ovlastenje za obavljanje poslova,
- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrsenju zapodetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,
- kao i u sluéaju provedbe nabave koja zahtijeva Zurnost, te u ostalim slucajevima po
Odluci narugitelja.

Za pokretanje navedenih postupaka svoju pismenu suglasnost mora dati odgovorna osoba
narucitelja-gradonadelnik.

Vi. DOSTAVA PONUDA

Clanak 9.
Nacin dostave ponuda odreduje se u Pozivu na dostavu ponuda.
Komunikacija izmedu narucitelja i ponuditelja moZe se odvijati putem poéte,
dostavnom sluzbom, neposrednom predajom u pisarnicu naruditelja, telefonski, telefaksom
ili putem elektronicke poste (e-mail).

Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda vratit ¢e se neotvorena ponuditelju.
Sve dokumente koje Narucitelj zahtjeva u skladu s ovim Pravilnikom ponuditelji

mogu dostaviti u neovijerenoj preslici.

Neovjerenom preslikom smatra se i neovjereni ispis elekironicke isprave, a izabrani



ponuditelj je u obvezi dostaviti original isprave na uvid prije sklapanja ugovora, ukoliko to
Narucitelj zatrazi.

VIl. OTVARANJE, PREGLED | OCJENA PONUDA

Ctanak 10.

Otvaranje ponuda za jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 100.000,00
kuna bez PDV-a u pravilu je javno, osim u pojedinim opravdanim siuéajevima $to treba biti
naznaceno u Pozivu na dostavu ponude.
Postupak otvaranja ponuda kao i njihov pregled i ocjenu na temelju uvjeta i zahtjeva iz
Poziva na dostavu ponuda provodi Povjerenstvo i o tome sastavlja zapisnik s prijediogom
Ea odabir najpovoljnijeg ponuditelja sukladno uvjetima i kriteriju odabira navedenom u

ozivu.
Kriterij za odabir ponude je najniza cijena il ekonomski najpovoljnija ponuda prema
unaprijed odredenim kriterijima navedenim u Pozivu na dostavu ponude.

Vili. ODABIR | PONISTENJE POSTUPKA

Clanak 11.
Kod jednostavne nabave procijenjene vrijednosti veée od 100.000,00 kuna bez PDV-a
gradonacelnik u ime Naruditelja na osnovi rezultata pregleda i ocjene ponuda koju je
provelo Povjerenstvo donosi Odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se temelji na
kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovolijnije ponude obvezno sadrii:

1. podatke o naruéitelju,

2. predmet nabave za koje se donosi odiuka,

3. naziv ponuditelja Cija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora o nabavi,
4. razloge odbijanja ponuda,

5. datum donogenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za donosenje Odluke o odabiru postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Odiuka o odabiru najpovoljnije ponude s preslikom zapisnika o otvaranju, pregledu i‘
ocjeni ponuda dostavlja se svakom ponuditelju koji je podnio svoju ponudu, na e-mail
adresu dostavljenu u ponudi na obrascu ponudbenog lista.

Dostavom Odluke o odabiru najpovoljnije ponude stieu se uvjeti za sklapanje ugovora o

nabavi.

Odluka o odabiru najpovelinije ponude nije upravni akt.

Po gradonacelnikovom potpisu ugovora odgovorna osoba Upravnog odjela koji je podnio
zahtjev za nabavom dostavlja isti ponuditelju, te dogovara i nadzire izvrsenje sklopljenog

ugovora.

Clanak 12.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak jednostavne nabave vrijednosti veée od 100.000,00
kuna bez PDV-a iz razloga propisanih odredbama Zakona o javnoj nabavi.

Ako postoje razlozi za ponistenje pestupka jednostavne nabave, naruditelj bez odgode
donosi Odluku o ponidtenju postupka jednostavne nabave.



U Odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave narucitel] navodi:
1. podatke o naruditelju,

2. predmet nabave,

3. obavijest o ponistenju,

4. obrazloZenje razloga ponistenija,

5. datum donosenja i potpis odgovorne osobe.

Odluka o ponistenju postupka jednostavne nabave s preslikom zapisnika o otvaraniju,
pregledu i ocjeni ponuda naruéitelj ¢e bez odgode istovremeno s donosenjem Odluke
dostaviti svakom ponuditelju koji je podnio svoju ponudu, na e-mail adresu dostavijenu u
ponudi na obrascu ponudbenog lista.

Odluka o ponisteniju postupka jednostavne nabave nije upravni akt.
IX. PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 13.
Svi postupci zapoéeti do stupanja na snagu ovog Praviinika dovriiti ce se prema
odredbama Odluke o provedbi postupka nabave bagatelne vrijednosti KLASA: 406-01/14-
01-02, URBROJ: 2213/01-01-14-01 od 10. veljace 2014 .godine.

Clanak 14,
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika stavlja se van snage Odluka o provedbi postupka
nabave bagatelne vrijednosti KLASA: 406-01/14-01-02, URBROJ- 2213/01-01-14-01 od 10.
veliace 2014.godine.

Clanak 15.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmoga dana od dana objave u ,Sluzbenim novinama
Primorsko-goranske Zupanije”.

Ovaj Pravilnik objaviti e se | na web stranici Grada.

KLASA: 400-01/17-01/06
URBROJ: 2213/01-01-17-4
Mali LoSinj, 21. oZujak 2017.

GRADA MALI LOSINJ
GRADSKO VIJECE
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Prilog 1
REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO - GORANSKA ZUPANIJA
GRAD MALI LOSINJ
. ‘ . ObrazacNA
j OBRAZAC ZAHTJEVA ZA POKRETANJE |
POSTUPKA NABAVE PUTEM NARUDZBENICE 1

. (podnosi se u slucaju pokretanja postupka nabave robe, radova ili usluga u vrijednosti
} manjoj od 20.000,00 kn)

{

: Upravﬁi odjel koji podnosi zahtjes}:

Predmet nabave:

|
'Pracijenjena vrijednost nabave:

'Da li su sredstva planirana u Proradunu ,
EGML za 2017. 1 u Planu nabave za 20177 DA - NE

Oznaka pozicije iz proraéuna:
‘Rok izvréenja: ]

‘Odgovorna osoba za praéenje izvréenja od
'strane GML: i

| Potpis proceinika nadieZnog upravnog !
‘odjela:

Potpis procelnika Upravnog odjela za |
financije, turizam i gospodarstvo (obrazac '
| potpisuie ako su ispunjeni svi preduvieti za izdavanie

| narudZbenice):

'Obrazlozenje procelnika UO za FTG

(navodi ga u sludaju kada iz bilo kojeq razloga nema |
‘osnove za izdavanie narudZbenice);

Potpis gradonacelnika:

| I i

; i
EU Malom Los$inju, dana 2017.g. |

{ | {potpis podnositelja zahtjeva) i




Prilog 2

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO - GORANSKA ZUPANIJA

GRAD MALI LOSINJ
Obrazac JN 1
f OBRAZAC ZAHTJEVA ZA JEDNGSTAVNU NABAVU _
. (podnosi se u postupku nabave roba, usluga ifi radova u prosijenjenoj vrijednosti «
20.000,00 kn do 100.000,00 kn)

_Upravm odjel koji podnosi zahtjev:

Predmet nabave.

Procijenjena vrijlednost nabave
;{ bez PDV-a):

PSS | MESERESRIS. UCTMRAE
i ]

Da li su sredstva plamrana u F’roracunu .
'GML za 2017. g. i Planu nabave za : DA - NE
12017.9.7

'Rok izvréenja ugovora:

\Odgovorna osoba za pracenje izvisenja |
;ugovomih obveza od strane GML:

Potpis odgovome osobe naruditelia
( gradonace nlk)

Potpls proéeimka nadleznog upravnog
‘odjela:

'Potpis progelnika Upravnog odjela za [
financije, turizam i gospodarstvo (obrazac |
| potpisuie ako su ispunjeni svi preduvieti za
 zakljugivanie ugovora):

Obrazlozen;e procetmka UO za F1G6

{navodi ga u siuéaju kada iz bilo kojeg razloga nema
osnove za zakljuéivanie ugovora):

|
i i
‘U Malom Loginju, dana 2017.g. i

(potpis podnositelja zahtjeva) N



Prilog 3

%

REPUBLIKA HRVATSKA
PRIMORSKO - GORANSKA ZUPANIJA
GRAD MALI LOSINJ

Obrazac JN 2

OBRAZAC ZAHTJEVA ZA JEDNOSTAVNU NABAVU

{(podnosi se za nabavu roba, usluga ili radova u procijenjenoj vrijednosti veéoj od |
100.000,00 kn do procijenjenih vrijednosti manjih od 200.000,00 kn za robu i usluge, te

i 500.000,00 kn za radove)

L,__ e ol SR e N G SEELH

Upravm adjel koji pednom zahtjev

3 Pfédf;ﬁéi"fiabéve: B

'P'rséa';'enjérﬁé‘ vnjednost e e
( bez PDV‘a}

Da li su sredstva piansrana uProradunu
\GML za 2017. g. i Planu nabave za
2017.9.7

Rok :zvrsen}a ugovcra

Odgavorna osoba za pracenje !ZVFSEHJ&
ugovomth obveza od strane GML

DA

|

'Potp:s odgovorne oscbe narucnelja .
( gradonaceln ik}

lF’ctpss procelnzka nadleznog upravnog
odjela:

Potpis proceimka Upravnog odjela za
financije, turizam i gospodarstvo {ebrazac
potpisuje ako su ispunjeni svi preduvieti za
zakljutivanie ugovora):

fObrazlozen}e procelmka UO za FTG

{navodi ga u sluéaju kada iz bilo kojeg razipga nema
-osnove za zakljuCivanie ugovora).

U Malom Losinju, dana 2017.9.

(potpis podnositelja zahtjeva)





